


Retrait des diplômes
Pas d’envoi par la poste


Lors de la cérémonie de remise des diplômes de doctorat :
Se présenter au bureau de remise des diplômes de la cérémonie, muni d'une pièce d'identité en cours de validité (carte nationale d'identité, passeport, permis de conduire)

Venir retirer son diplôme au service scolarité de son établissement :
Se présenter à la scolarité doctorale aux horaires d'ouverture du service, muni d'une pièce d'identité en cours de validité (carte nationale d'identité, passeport, permis de conduire)
Les scolarités prennent contact avec les docteurs quand les diplômes sont disponibles.

Le faire retirer au service scolarité par une tierce personne :
Établir une procuration à cette tierce personne (annexe 1),
Fournir une copie de pièce d'identité du docteur en cours de validité et l’informer qu’elle devra se munir de sa pièce d’identité (carte nationale d'identité, passeport, permis de conduire) en cours de validité 
Prévenir la scolarité doctorale par e-mail et attacher les pièces demandées à cet e-mail,
Les scolarités prennent contact avec les docteurs quand les diplômes sont disponibles.

Recevoir votre diplôme dans un consulat ou une ambassade de France à l’étranger :
Le diplôme sera transmis via le service de la valise diplomatique à l'ambassade de France concernée : 
rechercher le consulat ou l’ambassade de France à l’étranger le plus proche du lieu de résidence à l’étranger
Faire une demande d’envoi du diplôme à l’étranger (annexe 2),
Fournir un document montrant la résidence à l’étranger,
Fournir une copie de pièce d'identité (carte nationale d'identité, passeport, permis de conduire en cours de validité)
Prévenir la scolarité doctorale par e-mail et attacher les pièces demandées à cet e-mail,
Les scolarités prennent contact avec les docteurs quand les diplômes sont disponibles.



[bookmark: _Toc454058798]Procuration à un tiers pour retirer un Diplôme de Doctorat


Je soussigné(e) ……………………………………………………………………………………………………….

Né(e) le : ………………………………………… A : ……………………………………………………………...

Adresse permanente : ……………………………………………………………………………………………

Tél : ……………………………………………… E-mail : ………………………………………………………...

Autorise, Mme, M ……………………………………………………………………………………………………

A retirer mon diplôme de doctorat, soutenu le : 

Pour valoir ce que de droit.

 Fait à …………………………….…………………………le……………………................

Signature du docteur ou de la docteure : 

PIECES A PRESENTER OBLIGATOIREMENT :
Photocopie recto-verso d’une pièce d’identité en cours de validité du titulaire du diplôme,
Pièce d’identité en cours de validité du mandataire,
Procuration datée et signée
ATTENTION sans ces pièces, aucun diplôme ne sera délivré

[bookmark: _Toc454058799][bookmark: _Toc454063559]DEMANDE DE REMISE DE DIPLÔME À L’ÉTRANGER

Je soussigné(e) …………………………………………………………………………………………………………………
Né(e) le : ………………………………………… A : …………………………………………………………………………
Adresse complète dans le pays de résidence :  ……………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………….………………………………
……………………………………………………………………………………………………….………………………………
Tél : ……………………………………………… E-mail : ……………………………………………………………………

Demande à pouvoir retirer mon diplôme national de doctorat auprès d’une représentation française (ambassade, consulat) dans mon pays de résidence dont je précise l’adresse ci-après :
Ville : …………………………………………………Pays : …………………………………………………….…………
Adresse : ……………………………………………………………………………………………………….………………
……………………………………………………………………………………………………….……………………………
Contact au sein de la représentation française (en général attaché culturel ou ACU) 
Nom et prénom : …………………………………………………………………………………………………………......
Tél : ……………………………………………… E-mail : ……………………………………………………………………
Pour valoir ce que de droit.

Fait à ………….……le……………………......
Signature du docteur ou de la docteure : 
PIECES A PRESENTER OBLIGATOIREMENT
Photocopie recto-verso d’une pièce d’identité en cours de validité du titulaire du diplôme (seront considérés comme pièce d'identité : la carte nationale d'identité ; le passeport ; le permis de conduire)
Copie d’un document établissant votre situation de résident à l’étranger et indiquant votre adresse (contrat de location d’un logement, facture d’électricité à cette adresse et au nom du docteur ou de la docteure...),
Demande de remise de diplôme dans un consulat ou une ambassade de France à l’étranger, datée et signée.
ATTENTION sans ces pièces, aucun diplôme ne sera délivré




COLLECTION OF DIPLOMAS
              No postal delivery
During the doctoral graduation ceremony:
Present yourself at the diploma distribution desk at the ceremony, with a valid identity document (national ID card, passport, or driver’s license).
Collect your diploma at the Registrar’s Office of your institution:
Present yourself at the doctoral Registrar’s Office during opening hours, with a valid identity document (national ID card, passport, or driver’s license).
The Registrar’s Office will contact graduates once diplomas are available.
Have your diploma collected at the Registrar’s Office by a third party:
Provide a signed authorization (see Annex 1) to this third party.
Provide a copy of the graduate’s valid identity document and inform the third party that they must also present their own valid identity document (national ID card, passport, or driver’s license).
Notify the doctoral Registrar’s Office by e-mail and attach the required documents to the message.
The Registrar’s Office will contact graduates once diplomas are available.

Receive your diploma at a French consulate or embassy abroad:
The diploma will be sent via the diplomatic pouch service to the relevant French embassy.
Locate the French consulate or embassy abroad nearest to your residence.
Submit a request for overseas diploma delivery (see Annex 2).
Provide proof of residence abroad.
Provide a copy of a valid identity document (national ID card, passport, or driver’s license).
Notify the doctoral Registrar’s Office by e-mail and attach the required documents to the message.
The Registrar’s Office will contact graduates once diplomas are available.











POWER OF ATTORNEY FOR A THIRD PARTY TO COLLECT A DOCTORAL DIPLOMA
I, THE UNDERSIGNED ……………………………………………………………………………………………………….
BORN ON: ………………………………………… AT: ……………………………………………………………...
PERMANENT ADDRESS: ……………………………………………………………………………………………
PHONE: ……………………………………………… E-MAIL: ………………………………………………………...
HEREBY AUTHORIZE MS./MR. ……………………………………………………………………………………………………
TO COLLECT MY DOCTORAL DIPLOMA, DEFENDED ON: ………………………………………
THIS AUTHORIZATION IS GRANTED FOR ALL LEGAL PURPOSES.
DONE AT ………………………………………………………………… ON ………………………................
SIGNATURE OF THE PHD GRADUATE: 

DOCUMENTS REQUIRED:
 PHOTOCOPY (FRONT AND BACK) OF THE DIPLOMA HOLDER’S VALID IDENTITY DOCUMENT,
 VALID IDENTITY DOCUMENT OF THE AUTHORIZED REPRESENTATIVE,
 DATED AND SIGNED POWER OF ATTORNEY.
WARNING: WITHOUT THESE DOCUMENTS, NO DIPLOMA WILL BE ISSUED.



REQUEST FOR DIPLOMA DELIVERY ABROAD
I, THE UNDERSIGNED …………………………………………………………………………………………………………………
BORN ON: ………………………………………… AT: …………………………………………………………………………
FULL ADDRESS IN THE COUNTRY OF RESIDENCE:
……………………………………………………………………………………………………….………………………………
……………………………………………………………………………………………………….………………………………
……………………………………………………………………………………………………….………………………………
PHONE: ……………………………………………… E-MAIL: ……………………………………………………………………
HEREBY REQUEST AUTHORIZATION TO COLLECT MY NATIONAL DOCTORAL DIPLOMA FROM A FRENCH REPRESENTATION (EMBASSY, CONSULATE) IN MY COUNTRY OF RESIDENCE, WHOSE ADDRESS I PROVIDE BELOW:
CITY: ………………………………………………… COUNTRY: …………………………………………………….…………
ADDRESS: ……………………………………………………………………………………………………….………………
……………………………………………………………………………………………………….……………………………
CONTACT PERSON WITHIN THE FRENCH REPRESENTATION (GENERALLY THE CULTURAL ATTACHÉ OR ACU):
FULL NAME: ……………………………………………………………………………………………………………………
PHONE: ……………………………………………… E-MAIL: ……………………………………………………………
THIS AUTHORIZATION IS GRANTED FOR ALL LEGAL PURPOSES.
DONE AT ………….…… ON ………………………......
SIGNATURE OF THE PHD GRADUATE: _____________________________
DOCUMENTS REQUIRED:
PHOTOCOPY (FRONT AND BACK) OF THE DIPLOMA HOLDER’S VALID IDENTITY DOCUMENT (ACCEPTED DOCUMENTS: NATIONAL ID CARD, PASSPORT, DRIVER’S LICENSE).
COPY OF A DOCUMENT PROVING YOUR RESIDENCE ABROAD AND INDICATING YOUR ADDRESS (RENTAL AGREEMENT, UTILITY BILL AT THIS ADDRESS IN THE DOCTORAL GRADUATE’S NAME, ETC.).
SIGNED AND DATED REQUEST FOR DIPLOMA DELIVERY IN A FRENCH CONSULATE OR EMBASSY ABROAD.

WITHOUT THESE DOCUMENTS, NO DIPLOMA WILL BE ISSUED.
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